Zatacznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 3 Dyrektora Przedszkola nr 445
w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczeristwa
obowiqzujgcych w Przedszkolu nr 445 z 13.09.2021

PROCEDURA tACZENIA GRUP WIEKOWYCH
W PRZEDSZKOLU NR 429 W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

1. Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002
r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66 poz. 606, z 2005r. Nr 10, poz. 75 oraz
22007 r. Nr 35, poz.222),

2. Statut Przedszkola Nr 445

Cele procedury

» Stwarzanie optymalnych warunkow organizacyjnych,

» Zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa,

» Minimalizowanie kosztoéw utrzymania placowki,

» Przyjmowane mozliwie najwiekszej liczby dzieci.

Zakres procedury

» Dokument reguluje zasady przydziatu dzieci do grup po zakonczeniu postepowania
rekrutacyjnego oraz w naborze uzupetniajgcym w trakcie roku szkolnego oraz zasady
taczenia grup wiekowych dzieci w poszczegdlnych przypadkach.

» taczenie grup wiekowych dzieci to dziatania prowadzone przez Dyrektora lub na jego
polecenie przez nauczyciela, polegajgce na taczeniu dzieci w réznym wieku do jednej
grupy na czas okreslony.

» Przez przydziat dziecka do grupy rozumie sie wskazanie nazwy grupy, okreslenie
grupy wiekowej oraz imienne wskazanie nauczycielek w grupie.

Kogo dotyczy procedura
» Do przestrzegania procedury zobowigzana jest Dyrektor przedszkola oraz Rada

Pedagogiczna.



Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowazinienia o0séb realizujagcych zadanie, ktére jest

przedmiotem procedury.

1.

10.

11.

12.

Przedszkole jest placéwka publiczng prowadzacg rekrutacje dzieci w oparciu o zasade

powszechnej dostepnosci.

. Zapisy do przedszkola prowadzone sg w terminie ustalonym przez organ prowadzacy, wg

harmonogramu i procedury rekrutacji.
Przydziatu dzieci do konkretnych grup dokonuje komisja rekrutacyjna przedszkola po

zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego, najpdzniej do 31 sierpnia.

. Do poszczegdlnych grup przydziela sie dzieci na podstawie daty urodzenia.

. Jezeli po dokonaniu naboru nie mozna zorganizowaé grup jednorodnych wiekowo, dzieci

sg tgczone w grupy zblizone wiekowo.

. Praca w oddziatach mieszanych prowadzona bedzie na dwdch poziomach, dostosowana

do rozwoju, potrzeb i mozliwosci dzieci.

. Kazdy nauczyciel pracujgcy w grupie mieszanej zobowigzany jest dobierac tresci, metody

i formy pracy kierujac sie zasada indywidualizacji.

. Dokonuje sie przydziatu dzieci przyjetych do przedszkola w wyniku naboru

uzupetniajgcego w trakcie roku szkolnego w porozumieniu z nauczycielka grupy, w ktorej

jest wolne miejsce.

. Dyrektor decyduje o przyjeciu dziecka w innych przypadkach niz w/w wymienione.

Dyrektor w porozumieniu z Radg Pedagogiczng dokonuje przydziatu grup nauczycielkom
po ostatecznym zatwierdzeniu arkusza organizacyjnego przedszkola przez organ
prowadzacy, najpdzniej do 30 sierpnia.

Listy dzieci z podziatem na grupy ogtaszane sg do dnia 31 sierpnia kazdego roku na tablicy
informacyjnej w przedszkolu.

O faczeniu oddziatdéw podczas roku szkolnego decyduje Dyrektor przedszkola.

Zasady i tryb postepowania

1.

2.

Po przeprowadzeniu podstawowej rekrutacji, Dyrektor wywiesza listy dzieci przyjetych do
przedszkola na nastepny rok szkolny w wyznaczonych wczeéniej godzinach.
Nauczyciel pracujacy od godziny 7:00 przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do momentu

otwarcia pozostatych oddziatow.



. Nauczyciele pracujacy do godziny 17.30, przejmujg dzieci ze wszystkich grup od momentu
zamkniecia pozostatych oddziatow.

. W przypadku duzej absencji nauczycieli moze dojs¢ do tgczenia grup.

. W przypadku niskiej frekwencji dzieci ( okresy przedswiateczne, ferie zimowe, ferie
wiosenne, wysoka zachorowalnos¢ dzieci, tzw. dtugie weekendy) Dyrektor moze zlecié
taczenie oddziatéw.

. Podziat na grupy dokonywany jest wedtug zasady rownolicznosci, ktéra polega na
dofaczaniu do pozostatych grup, takiej liczby, by w kazdej z nich byta zblizona ilos¢ dzieci.

. Grupa tgczona nie moze liczy¢ wiecej niz 25 dzieci.

. Odpowiedzialnosc¢ za zdrowie i bezpieczenstwo dzieci grupy tgczonej przejmuje nauczyciel
grupy witasciwej.

. W grupie tgczonej nauczycielke w petnieniu funkcji opiekunczych wspomaga wozna

oddziatowa danej grupy oraz grupy tgczonej.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Zmian w procedurze dokonuje Dyrektor placéwki.

2. Procedura obowigzuje z dniem podpisania.



